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Gorev Devri

GOREVIN KISA  1Ankara Sosyal Bilimler Universitesi Rektérliguiniin taraf oldugu dava ve icra dosyalarini takip edip
TANIMI sonuglandirmak

Universitenin eylem ve islemleri nedeniyle Universite aleyhine acilan dava ve icra takiplerinde Universiteyi
GOREVIN AMACI lyargi ve icra organlar éniinde miidafaa etmek,

_* Universite hizmetlerinin yapilmasinda gerekli gériilen her hukuki konuda géris bildirmek, Universite
birimlerinden intikal ettirilen konularda hukuki yardim yapmak veya yaptirmak,

*. Kendisine verilen konularda gerekli gérusleri saptamak ve ilgililere bildirmek, Misavirlik personelinin
verimli bir sekilde ¢alismasini ve gérevlerin tam olarak yapilmasini yardimci olmak

*. Kendisine havale olunan kanun, tziik, yonetmelik, genelge ve talimat gibi diizenlemeler ile ilgili calismalara
katilmak.

* Hukuk Musavirince kendisine verilen gorev ve yetkileri zamaninda, diizenli ve geregi gibi yapmaktan Hukuk
Musavirine karsi sorumludur.

*. Universite leh ve aleyhindeki her cesit davalar ile icra takiplerine, hak ve imtiyazlara, resim ve harglara
miteallik bUttin hukuki islemleri merkezden, bulundugu ilden veya yerinden yluritmek, kefaletnameler,
sozlesmeler diizenlemek veya ilgili daire ve subelerince diizenlenenler hakkinda hukuki mitalaalan
hazirlamak,

*_ Adli ve idari yargi mercilerinden, icra dairelerinden ve noterden Universiteye yapilacak tebliglere cevap
hazirlatmak veya hukuki gereklerini yapmak,

*. . Kanun, tliziik, yonetmelik ve sair mevzuati incelemek ve degisiklikleri takip etmek, Kendilerine verilen
dava ve takiplere ait evrakin diizenli bir sekilde dosyalanmak,

*_ Universite personeli hakkinda diizenlenen ve Rektorliikge ve Genel Sekreterlikce havale olunan sorusturma
dosya ve raporlari incelemek ve kanuni kovusturmalara ait islemleri yapmak

¢ Birim amiri tarafindan verilecek diger gérevleriyap .Gorevi geregi edindigi kisisel verileri korumak
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SORUMLULUKLARI
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. Gerekli mevzuat konusunda ileri diizey bilgi sahibi olmak

. 6698 Sayili Kisisel Verilerin Korunmasi Kanunu
. Kanun ve buna bagli diizenlemeler

.657 sayili Kanun ve buna bagli diizenlemeler
Bilgi . Yilksekdgretim Mevzuat

.Kapsamli yazisma mevzuat bilgisi
e Kapsamli EBYS bilgisi

e Bilgisayar, tarayici kullanim
is I® Analitik diisiinebilme
GEREKLILIKLERI ¢ Analiz yapabilme

e Sorun ¢gdzme

e Muhakeme yapabilme

¢ Sonug odakli olma
Becerive e Diizenli ve disiplinli calisma

Yetenekler i, gyin calismasina uyumlu ve katilimai

Bu dokiimanda agiklanan gérev tammimi okudum.
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