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1

Kurum leyhine ve aleyhine açılan 

tüm adli ve idari davaların takip 

edilmesi ve sonuçlandırılması

Kurumun taraf olduğu her türlü adli ve 

idari davanın açılmasını, takip edilmesini 

ve idarenin menfaatleri doğrultusunda 

neticelendirilmesini ifade eder. 

124 sayılı Yükseköğretim Üst Kuruluşları ile 

Yükseköğretim Kurumlarının İdari Teşkilatı Hakkında 

Kanun Hükmünde Kararnamenin 35.maddesi, 659 

sayılı KHK

Kurum

Ankara 

Sosyal 

Bilimler 

Üniversitesi 

Hukuk 

Müşavirliği

Dava ile ilgili her türlü bilgi ve 

belge

Ankara 

Sosyal 

Bilimler 

Üniversitesi 

Hukuk 

Müşavirliği

Memur, Avukat, 

Hukuk Müşaviri

Kurum içi 

ilgili tüm 

birim ve 

kişiler

İlgili tüm adli ve 

idari kurumlar ile 

kişiler

Yargılama 

makamlarına bağlı 

olduğundan süre 

belirlenememektedir.

Belirlenemez

İşin niteliği 

gereği 

belirlenmesi 

mümükün 

değildir.

Hukuk hizmetinin sağladığı 

imkanlar dahilinde 

sunulmaktadır.

2

Kurum Lehine ve Aleyhine Açılan 

Tüm İcra Takiplerinin Takip 

Edilmesi ve Sonuçlandırılması

Kurumun taraf olduğu her türlü icra 

takibinin yapılmasını, takip edilmesini ve 

neticelendirilmesini ifade eder.

124 sayılı Yükseköğretim Üst Kuruluşları ile 

Yükseköğretim Kurumlarının İdari Teşkilatı Hakkında 

Kanun Hükmünde Kararnamenin 35.maddesi, 659 

sayılı KHK

Kurum

Ankara 

Sosyal 

Bilimler 

Üniversitesi 

Hukuk 

Müşavirliği

İcra takibi ile ilgili her türlü 

bilgi ve belge

Ankara 

Sosyal 

Bilimler 

Üniversitesi 

Hukuk 

Müşavirliği

Memur, Avukat, 

Hukuk Müşaviri

Kurum içi 

ilgili tüm 

birim ve 

kişiler

İlgili tüm adli ve 

idari kurumlar ile 

kişiler

Yargılama 

makamlarına bağlı 

olduğundan süre 

belirlenememektedir.

Belirlenemez

İşin niteliği 

gereği 

belirlenmesi 

mümükün 

değildir.

Hukuk hizmetinin sağladığı 

imkanlar dahilinde 

sunulmaktadır.

3 Hukuki ve İstişari Görüşler

Mevzuatın uygulanmasında ya da 

yorumlanmasında ihtilafa düşülmesi 

durumunda konunun hukuki yönden 

araştırılarak ihtilaf hakkındaki görüşlerin 

sunulmasını ifade eder.

124 sayılı Yükseköğretim Üst Kuruluşları ile 

Yükseköğretim Kurumlarının İdari Teşkilatı Hakkında 

Kanun Hükmünde Kararnamenin 35.maddesi, 659 

sayılı KHK

Kurum

Ankara 

Sosyal 

Bilimler 

Üniversitesi 

Hukuk 

Müşavirliği

Hukuki ihtilafı ortaya koyan 

her türlü bilgi ve belge

Ankara 

Sosyal 

Bilimler 

Üniversitesi 

Hukuk 

Müşavirliği

Memur, Avukat, 

Hukuk Müşaviri

Kurum içi 

ilgili tüm 

birim ve 

kişiler

Yükseköğretim 

Kurulu ve diğer 

kurumların 

danışma birimleri

Kurum dışı yazışmayı 

gerektirmemesi 

durumunda belgelerin 

tam olarak 

edinilmesinden itibaren 

15 gün

10 gün

İşin niteliği 

gereği 

belirlenmesi 

mümükün 

değildir.

Sunulmaktadır.

4 Yıllık Faaliyet Raporları

Birimin yıl içeriside yaptığı işler ve 

yürüttüğü faaliyetler ile ilgili düzenlenen 

raporu ifade eder.

5018 sayılı Kamu Mali Yönetimi ve Kontrol 

Kanununun 41.maddesi
Kurum

Ankara 

Sosyal 

Bilimler 

Üniversitesi 

Hukuk 

Müşavirliği

Ankara 

Sosyal 

Bilimler 

Üniversitesi 

Hukuk 

Müşavirliği

Memur, Avukat, 

Hukuk Müşaviri

Kurum içi 

ilgili tüm 

birim ve 

kişiler

Takip eden yılın ilk ayı 1 yıl 1 yıl Sunulmaktadır.

5 Personel Disiplin ve Ceza İşlemleri

Üniversitemizde görev yapan akademik ve 

idari personel hakkında açılan disiplin ve 

ceza soruşturmaları konusunda hukuki 

yardımda bulunmayı ifade eder.

2547 Sayılı Yükseköğretim Kanununun 53.maddesi, 

657 sayılı Devlet Memurları Kanununun 

125.maddesi

Kurum

Ankara 

Sosyal 

Bilimler 

Üniversitesi 

Hukuk 

Müşavirliği

Soruşturmaya esas her türlü 

bilgi belge ile soruşturma 

dosyası

Ankara 

Sosyal 

Bilimler 

Üniversitesi 

Hukuk 

Müşavirliği

Memur, Avukat, 

Hukuk Müşaviri

Kurum içi 

ilgili tüm 

birim ve 

kişiler

İlgili mevzuatta 

belirtilen süreler 

dikkate alınarak

Soruşturma 

Niteliğine Göre 

Farklılık 

Göstermektedir

İşin niteliği 

gereği işlem 

sayısının 

belirlenmesi 

mümkün 

değildir.

İşin niteliğine göre 

sunulmaktadır.

6 Öğrenci Disiplin İşlemleri

Üniversitemizde öğrenim görmekte olan 

öğrenciler hakkında açılan disiplin 

soruşturmaları hakkında hukuki yardımda 

bulunmayı ifade eder.

Yükseköğretim Kurumları Öğrenci Disiplin 

Yönetmeliği
Kurum

Ankara 

Sosyal 

Bilimler 

Üniversitesi 

Hukuk 

Müşavirliği

Soruşturmaya esas her türlü 

bilgi belge ile soruşturma 

dosyası

Ankara 

Sosyal 

Bilimler 

Üniversitesi 

Hukuk 

Müşavirliği

Memur, Avukat, 

Hukuk Müşaviri

Kurum içi 

ilgili tüm 

birim ve 

kişiler

Yükseköğretim 

Kurumları Öğrenci 

Disiplin Yönetmeliğinde 

belirtilen süreler 

dikkate alınarak

Soruşturma 

süresi kadar

İşin niteliği 

gereği işlem 

sayısının 

belirlenmesi 

mümkün 

değildir.

İşin niteliğine göre 

sunulmaktadır.

7
Mevzuat Taslakları, Protokoller ve 

Sözleşmeler

Kurum birimleri tarafından hazırlanan 

mevzuat taslakları ile düzenlenecek her 

türlü sözleşmeyi inceleyip hukuki mütalaa 

bildirilmesini ifade eder.

659 sayılı Kanun Hükmünde Kararnamenin 

4.maddesi
Kurum

Ankara 

Sosyal 

Bilimler 

Üniversitesi 

Hukuk 

Müşavirliği

Kurum birimleri tarafından 

hazırlanan taslaklar.

Ankara 

Sosyal 

Bilimler 

Üniversitesi 

Hukuk 

Müşavirliği

Memur, Avukat, 

Hukuk Müşaviri

Kurum içi 

ilgili tüm 

birim ve 

kişiler

Mevzuatta bir 

düzenleme 

bulunmamaktadır.

Mevzuatta bir 

düzenleme 

bulunmamakta

dır.

İşin niteliği 

gereği işlem 

sayısının 

belirlenmesi 

mümkün 

değildir.

İşin niteliğine göre 

sunulmaktadır.

7 Etik Kurul Sekreteryası
Etik kurula gönderilen başvurularla ilgili 

gerekli sekreterya işlemlerin yapılması

2547 sayılı Kanun, Yükseköğretim Kurumları 

Bilimsel Araştırma ve Yayın Etiği Yönergesi, ASBÜ 

Bilimsel Araştırma ve Yayın Etiği Kurulları Yönergesi

Etik kurul başvuru şartlarını 

taşıyan her türlü bilgi, belge

Ankara 

Sosyal 

Bilimler 

Üniversitesi 

Hukuk 

Müşavirliği

Memur, Avukat, 

Hukuk Müşaviri

Kurum içi 

ilgili tüm 

birim ve 

kişiler

Mevzuatta bir 

düzenleme 

bulunmamaktadır.

Mevzuatta bir 

düzenleme 

bulunmamakta

dır.

İşin niteliği 

gereği işlem 

sayısının 

belirlenmesi 

mümkün 

değildir.

İşin niteliğine göre 

sunulmaktadır.
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Hizmeti Sunmakla 

Görevli/Yetkili 

Kurumların/Birimlerin Adı

T.C.

ANKARA SOSYAL BİLİMLER ÜNİVERSİTEİ

HUKUK MÜŞAVİRLİĞİ

HİZMET ENVANTERİ TABLOSU

S
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HİZMETİN SUNUM SÜRECİNDE


