
                            Avans Kapatma İş Akış Şeması

Ödeme Emri Belgesi hazırlanır ve 
onaya sunulur (Harcama Yetkilisi 
Mutemedi Yazısı (aslı gibidir yapılarak),  
Alındı Belgeleri, Avans Artığı Ödeme 
Dekontu ve Avans açılmasına ilişkin 
belgelerin ek olarak yüklenir

Harcama Yetkilisi Mutemedi tarafından 
avans artığı ödemesi yapılarak dekont 

veri giriş görevlisine verilir

Harcama
Yetkilisi 

Mutemedi

Avans açılmasına ilişkin evrakların aslı 
gibidir yapılır ve Gerçekleştirme 
Görevlisine onaya sunulur

MYS

Gerçekleştirme
Görevlisi

Harcama
Yetkilisi MYS

Veri Giriş 
Görevlisi

Ödeme Emri Belgesi onaylanır

Ödeme Emri BelgesiÖdeme Emri Belgesi 3 nüsha çıktısı 
alınarak Harcama Yetkilisi ve 

Gerçekleştirme Görevlisi tarafından 
imzalanır

Ödeme Emri Belgesi mühürlenir ve 
Kontrol Edilmiştir Uygun Görülmüştür 

Ön Ödeme Evrakı Kontrol Listesi
Gerçekleştirme Görevlisi tarafından 

imzalanır

Gerçekleştirme
Görevlisi

Mahkeme harç ve 
giderlerinde kullanılmak 

üzere açılan avans 
kapatma zamanı geldi

Evraklar Teslim tutanağı ile Starateji 
Geliştirme Dairesi Başkanlığına teslim 

edilir

Veri Giriş 
Görevlisi

-5018 sayılı Kamu Mali Yönetimi ve Kontrol 
Kanunu

-Ön ödeme Usul ve Esasları Hakkında 
Yönetmelik
- Muhasebat Genel Müdürlüğü  Genel 
Tebliği

Veri Giriş 
Görevlisi

Gerçekleştirme
Görevlisi

Harcama
Yetkilisi


